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Registrul unic de proceduri

Procedura Operationali

CLASA PREGATITOARE IN ANUL SCOLAR 2024-2025

p

PRIVIND MODUL DE CONSTITUIRE A FORMATIUNILOR DE ELEVI I‘:PJ&*M‘,M "

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea
1.1. Elaborat Stefan Nicoleta Responsabil | 06.08.2024
CEAC
1.2 Avizat Lia Mihaela Presedinte | 06.08.2024
SCIM
1.3. Aprobat Nenisanu Robert Pregedinte | 07.08.2024
Constantin CA
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. | Editial X 07.08.2024
2.2. | Revizial
2.3. | Revizia?2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar Numesi | Data Semnitu
crt. | Difuzirii nr. Compartiment | Functia | Prenume | primirii ra
3.1. | Aprobare 1 Conducere Director Prof. 07.08.2024
Neniganu
Robert
Constantin
3.2. | Avizare 1 SCIM Presedinte | Prof. Lia | 07.08.2024
comisie Mihaela
3.3. | Aplicare 2 Comisia de 07.08.2024 !
inscriere din
unitatea de
invatamant
3.4. | Informare 1 Scoala Cadre 07.08.2024
Gimnaziala didactice
Nr.2 Picior de
Munte Boboci
3.5. | Arhivare 3 Secretariat Secretar Bucsa 07.08.2024 Cé«’@j
Rodica




Ministerul Educatiei si Procedura Operationald privind Editia : I

Scoala Gimnaziala Nr.2 Picior PREGATITOARE
de Munte Boboci Dragodana

Cercetirii MODUL DE CONSTITUIRE A Nr.de ex. 2
FORMATIUNILOR DE ELEVI LA CLASA

Revizia 0

COMISIA DE INSCRIERE LA Cod: PO-CICP Nr.de ex.

CLASA PREGATITOARE

Exemplar nr. 1

4. Scopul procedurii operationale

Asigurd punerea in aplicare a prevederilor OME nr.3945/2024 privind aprobarea
Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in
formatiunile de studiu

Stabileste modul in care se constituie formatiunile de elevi la clasa pregititoare, in
anul scolar 2024-2025, cu respctarea criteriilor de transparentd, echitate,
nondiscriminare §i incluziune

Asigurd consilierea CA din unitatea de invitimant, la cerere, in implementarea
procedurii

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplicd in unitatea de invdtamant Scoala Gimnaziala Nr.2
Picior de Munte Boboci Dragodana in care se constituie cel putin doud formatiuni de
studiu la clasa pregititoare si sunt duse la indeplinire de citre membrii comisiei de
inscriere din unitatea de invdtimant, constituite conform Art.5 din Ordinul 3945/2024
privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/
elevilor in formatiunile de studiu

6. Documente de referinta

- Legea nr. 198/2023 a invatdmintului preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Ordin ME nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologia de inscriere a copiilor in

invatamadntul primar si a Calendarului inscrierii in invdatdmdntul primar , pentru anul scolar
2024-2025;

Ordinul 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu;

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant

preuniversitar, aprobat prin OMEC nr.4183/ 04.07.2022

Ordinul cadru MENCS nr.6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in

unititile de invatdmant preuniversitar

7. Definitii si prescurtiiri ale termenilor utilizatiin procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor
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Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor i  sarcinilor, avand 1n vedere asumarea
responsabilitatilor;
2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
operationald | desfasoara la nivelul unui singur compartiment din cadrul unitatii
PO de invatdmant.
3. Editie aunei | Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
/ proceduri operationale, aprobata si difuzata

operationale

4, Revizia  in | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
cadrul  unei | asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editfii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate

si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | PO Procedura operationala

2. |E. Elaborare

3. | Aw Avizare

4. | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | Lip Legea invatdmantului preuniversitar

8. | CA Consiliul de administratie al unitatii de invatdmant

9. |ME Ministerul Eductiei

10. | HCA Hotarirea consiliului de administratie al unitifii de
invatamant
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8. Descrierea procedurii

— 8.1 Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, se
constituie formatiunile de elevi, in cadrul consiliului de administratie al unitdtii de
invafimant, cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune,
coform Art.51, alin 4 din Ordin ME nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologia de
inscriere a copiilor in invatdmadntul primar si a Calendarului inscrierii in invatdmdntul
primar , pentru anul scolar 2024-2025.

8.2. Pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregétitoare, comisia de inscriere din
unitatea de invitamant elaboreaza liste conform urmaétoarelor categorii:
a) Fete : Lista 1 : varsta 6 ani la 31 august 2024
Lista 2 : varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2024
b) Béieti : Lista 1 : varsta 6 ani la 31 august 2024
Lista 2 : varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2024
¢) Copii cu CES
d) Frati
8.3. Consiliul de administratie al unititii de invatimant opteazi pentru o variantd de
constituire a formatiunilor de studiu : algoritm de tip alfabetic sau tragere la sorti.Constituirea
formatiunilor de elevi ai clasei pregdtitoare se realizeazd in sedinta consiliului de
administratie al scolii, in cadrul céreia se urméreste respectarea de catre comisia de inscriere a
precizarilor prezentei procedure.

8.3.1. Varianta A : distribuirea elevilor se face dupa un algoritm de tip alfabetic, de
citre comisia de inscriere din unitatea de invatimant, astfel:

- Elevii din fiecare listd aferentd categoriilor Fete si Baieti sunt dispusi alfabetic si se
repartizeaza alternativ, astfel : primul elev din lista 1 la clasa pregétitoare A, al doilea
la clasa pregatitoare B si se continua procedeul pand la repartizarea tututor elevilor din
lista 1; primul elev din Lista 2 va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei care a
fost repartizat ultimul elev din listal.

- Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului di dizabilitate, astfel
incat sd se asigure o repartizare echilibratd, nefiind obligatorie repartizarea alfabetica

- Elevii care sunt frati vor fi repartizai in aceeasi clasd; se va asigura o repartizare
echilibratd la nivelul tuturor claselor pregatitoare a celor care sunt gemeni, daca este
cazul
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- In urma parcurgerii de citre comisia de inscriere a etapelor anterior mentionate se
obtine lista elevilor repartizati la fiecare din clasele pregatitoare din unitatea de

invatamant.

8.4. Dupéd sedinta Consiliului de administratie de repartizare a copiilor in clasa
pregatitoare, in baza HCA, directorul unitatii de Invatiméant stabileste
componenta nominald a formatiunilor de studiu, conform OMEC nr.4183/
04.07.2022, Art.21, alin 4 lit.e

8.5. Listele finale privind constituirea fiecirei formatiuni de studiu la clasa
pregatitoare, asumate prin semndturd a directorului unitdtii de invitimant, se
afiseaza la avizierul unitdtii de invatdmant si se publica pe site-ul scolii

9. Responsabilitati

— Comisia de inscriere din unitatea de invidtimant isi desfasoard activitatea conform
atributiilor prevazute la art 48 din Ordin ME nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologia
de inscriere a copiilor in invdtamantul primar si a Calendarului inscrierii in invdtdmantul
primar , pentru anul scolar 2024-2025;

10. Inregistriri, arhiviri

Prezenta procedurd se Iinregistreazd si se arhiveaza

nr.600/2018.

conform prevederilor OSGG




